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Dia 1 

Windows 8.1 
Instellingen
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Deze presentatie bespreekt de belangrijkste instellingen van Windows 8.1. Enige kennis en 
ervaring van Windows 8.1 bij de toeschouwers is wel vereist om het verhaal te kunnen 
volgen. 
PAS OP:  
Deze presentatie wordt snel een saaie, ellenlange opsomming van allerlei meer of minder 
interessante instellingen. Het is aan de presentator en de verwachtte groep om bepaalde 
delen snel door te gaan of helemaal te verwijderen.   
Probeer het ook te verlevendigen met voorbeelden! 
 
Dia 2 

Windows 8.1 Update 1

Oktober 2014 © HCC-Seniorenacademie - Rob van Geuns 2

 

 

We gaan in deze presentatie uit van Windows 8.1 update 1 (april 2014). Bij die update van 
W8.1 zijn er toch weer dingen veranderd, zoals bijvoorbeeld de herintroductie van het “rode 
kruisje” rechtsboven in apps:  de mogelijkheid een app te verkleinen/vergroten en te 
stoppen. En ook een makkelijkere manier om het systeem uit of in slaapstand te zetten. 
Bovendien gaat het systeem nu default na opstarten naar het bureaublad (was het 
startscherm)  
Mochten er in update 2 (verwacht voor augustus) nog ingrijpende wijzigingen komen dan zal 
ik die later in een update van deze presentatie verwerken. 
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Dia 3 

Charmbalk

Met muis vanaf rechterbovenhoek naar beneden of Win+C

• Zoeken naar apps, instellingen en bestanden
- Veranderd in Windows 8.1

• Delen voor gebruik met anderen

• Start naar bureaublad

• Apparaten instelling van apparaten die nu gebruikt 
worden

• Instellingen van het programma dat nu gebruikt wordt
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Even herhalen i.v.m. de naamgeving. 

Dia 4 

Apps en Programma’s
Beiden zijn bedoeld voor het uitvoeren van bepaalde functies

Apps Programma’s

Alleen via Windows store Download of via CD

Simpel Soms ingewikkeld

Gecontroleerd door Microsoft Niet gecontroleerd door Microsoft

Bevat geen “troep”
Freeware bevat vaak ongewenste 
functies (toolbars, verwijzingen, etc.)

Typisch prijsniveau enkele €€ Kan duur zijn

Verrekening via Microsoft Verrekening via leverancier

Start via tegel Start via tegel of via icoon

Zoals bij 
eerdere 
Windows 
versies

NIEUW
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Het is belangrijk om het verschil uit te leggen.  
Vermeld dat er een behoorlijk aantal (al of niet nuttige)  ingebouwde apps zijn en dat de 
andere apps via de store kunnen worden verkregen cq gekocht.  
Voor wat meer ervaren groepen kan vermeld worden dat apps geen gebruik meer maken van 
het Register. 
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Dia 5 

Instellingen (startscherm)
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Kies

1. Charm-balk 

2. Instellingen

3. PC-
instellingen

 

 

Hoe bereiken we de instellingen? 
 

Dia 6 

 

PC-Instellingen
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Nadat PC-instellingen gekozen is verschijnt dit scherm. We zullen een aantal, maar niet alle, 
opties bespreken. 
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Dia 7 

 

PC en Apparaten
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Dia 8 

 

Vergrendelingsscherm
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(Na keuze van eerst “Pc en apparaten”, daarna, “vergrendelingsscherm”) 
Het vergrendelingsscherm komt op na starten van het systeem en na slaapstand. 
Via dit instellingsscherm (afbeelding) kan het plaatje van het vergrendelingsscherm worden 
veranderd; bovendien kan een diavoorstelling worden gekozen (niet aanbevolen). 
Ook kan worden gekozen welke apps een statusmelding mogen geven ook als het systeem 
vergrendeld is. Zo’n statusmelding verschijnt dan rechtsboven in het scherm. 
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Dia 9 

Leuke app: Rijksmuseum
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Een leuke app (te verkrijgen via de store) is die van het Rijksmuseum. Hiermee kan een ander 
plaatje op het vergrendelingsscherm worden gekozen vanuit de collectie van het 
Rijksmuseum. Dit kan worden veranderd. Eigenlijk was, geloof ik, de bedoeling dat dit 
automatisch zou gebeuren maar dat werkt niet. Je moet het dus zelf zo nu en dan 
veranderen. 
 
Dia 10 

Beeldscherm
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(Na keuze van eerst “Pc en apparaten”, daarna, “beeldscherm”) 
Hiermee kan makkelijk de resolutie van het/de aangesloten beeldscherm (en) worden 
aangepast. 
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Dia 11 

Apparaten

Liever Apparaatbeheer
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(Na keuze van eerst “Pc en apparaten”, daarna, “apparaten”) 
Hierop worden geïnstalleerde printers en andere apparaten aangegeven. Er is ook de 
mogelijkheid om apparaten toe te vogen als dit niet automatisch is gegaan, maar we 
adviseren om dat via Apparaatbeheer te doen. 
 

Dia 12 

 

Apparaatbeheer
Bij gele vraagtekens of uitroeptekens is de driver 
ontbrekend of onjuist.

Installeer vanaf:
• Bijgeleverde CD/DVD
• Site van de leverancier van de PC

• Bijv. Asus of Medion
• Site van de leverancier van het onderdeel

• Bijv. Sweex of Sitecom
• Fabrikant van de chip

• Bijv. Intel, AMD of SiS
• Soms via moederbord

 Maar eigenlijk moet het automatisch gaan!
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Voor bepaalde groepen toeschouwers kan het interessant zijn om even over apparaatbeheer 
te praten, vandaar dit plaatje. 
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Dia 13 

Stroomverbruik en slaapstand
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(Na keuze van eerst “Pc en apparaten”, daarna, “Stroomverbruik en slaapstand”) 
Vooral geschikt voor laptops en tablets maar werkt natuurlijk ook bij desktop computers. 
 
 

Dia 14 

Automatisch afspelen
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(Na keuze van eerst “Pc en apparaten”, daarna, “Automatisch afspelen”) 
Hiermee kan worden aangegeven wat het systeem standaard moet doen als een 
verwisselbare schijf (ext harde schijf, CD, mediakaartje, camera, etc.) wordt aangesloten. 
 
 
 

  



8 
 

Dia 15 

Schijfruimte
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(Na keuze van eerst “Pc en apparaten”, daarna, “Schijfruimte”) 
De schijf die hier wordt afgebeeld is de C-partitie; andere partities op dezelfde of een andere 
schijf in het systeem worden niet meegenomen. 
Onder Apps wordt alleen de ruimte aangegeven die door Apps wordt ingenomen, NIET de 
ruimte voor programma’s 
 
Dia 16 

PC-Informatie
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(Na keuze van eerst “Pc en apparaten”, daarna, “Pc-informatie”) 
Informatie over het systeem dat gebruikt wordt 
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Dia 17 

Accounts
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Dia 18 

Microsoft account

• E-mail adres:
- pietje@hotmail.com

- pietje@hotmail.nl

- pietje@live.nl

- pietje@outlook.com

• Toegang tot:
- Store

- Instellingen (op alle systemen met dit account)

- OneDrive
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Wij bevelen sterk aan om met Windows 8 als gebruikersaccount een Microsoft account te 
gebruiken. Er kan ook met lokale accounts (ander e-mail adres) worden gewerkt, maar de 
gebruiker heeft dan geen toegang tot de Store.  
Daarnaast worden alle instellingen bij gebruik van dit account op een andere computer.  PAS 
OP bij gebruik van vreemde computers. 
 
Tenslotte geeft een Microsoft account ook toegang tot One Drive (opslag in de “cloud”). We 
komen iets verder op OneDrive terug. 
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Dia 19 

Uw account
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Jan A. Clown
janclown@provider.nl

 

(Na keuze van eerst “Accounts”, daarna, “Uw account”) 
Via dit scherm kan o.a. de schermafbeelding worden veranderd. 
 
 

Dia 20 

Aanmeldingsopties
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(Na keuze van eerst “Accounts”, daarna, “Aanmeldingsopties”) 
Hier kunt u uw wachtwoord veranderen, maar ook een pincode instellen voor snellere 
toegang bij start of na slaapstand. Let wel dat het gebruik van een pincode verder het 
wachtwoord niet vervangt. 
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Dia 21 

Andere accounts
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(Na keuze van eerst “Accounts”, daarna, “Andere accounts”) 
Andere accounts zijn makkelijk bij het delen van de computer met meerdere personen 
waarbij iedere gebruiker toegang heeft tot zijn/haar eigen instellingen en bestanden. Is ook 
makkelijk om (klein-) kinderen met uw computer laten werken, zonder gevaar voor verlies of 
corruptie van uw bestanden. Bovendien is bij uitschakeling van admin. rechten het 
installeren of verwijderen van programma’s te controleren. 
 

Dia 22 

 

OneDrive
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Dia 23 

OneDrive

• Bestanden in de “cloud”, dus op een server van 
Microsoft

• Gratis 15GB, uitbreidbaar (niet gratis)

• Toegankelijk vanaf iedere computer met je 
Microsoft account

• Geïntegreerd met Windows 8 en Office2013

• Werkt nu ook met Mac
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OneDrive, vroeger SkyDrive geheten, is de cloud-opslagdienst van Microsoft. 
15GB is gratis en tegen betaling uitbreidbaar 
Office365 klanten krijgen 1TB gratis opslag.  
 
Dia 24 

 

OneDrive
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(Na keuze van eerst “OneDrive”daarna “Bestandsopslag”) 
Zoals gezegd is 15GB gratis; er zijn daarnaast mogelijkheden om dit gratis te verhogen 
(recommandatie aan anderen). 
Daarnaast kan tegen betaling meer opslag worden aangekocht. Let op de koppeling met 
Office 365. De bedragen zijn alle per maand. 
Let ook op het onderste schuifje: als dat wordt aangezet dan worden alle Office documenten 
automatisch ook op OneDrive opgeslagen. 
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Dia 25 

OneDrive
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(Na keuze van eerst “OneDrive” daarna 2 andere mogelijkheden) 
Deze schermen zijn mogelijk wat teveel van het goede. 
Vermeld evt. dat de Foto’s uploaden tab vooral van belang is voor apparaten waarmee 
gefotografeerd wordt (tablet, smartphone) 
 

Dia 26 

 

Zoeken en Apps
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Dia 27 

Zoeken en Apps
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(Na keuze van eerst “Zoeken en Apps” daarna “Zoeken”) 
Hier kan de zoekgeschiedenis gewist worden; kan het al of niet en de manier van gebruiken 
van Bing als zoekmachine worden bepaald en kunnen beperkingen voor het zoeken worden 
ingesteld.  
Nogal verborgen zijn de advertentie-instellingen. Die komen na het drukken op het zinnetje 
“Mijn Microsoft reclame en andere persoonlijke gegevens beheren” (boven aan).  Zie de 
volgende plaatjes 
 

Dia 28 
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Dit scherm komt in de Internet browser na het drukken op het zinnetje “Mijn Microsoft 
reclame en andere persoonlijke gegevens beheren”  in het zoeken en apps scherm. Via het 
korte filmpje wordt alles toegelicht, helaas alleen in het Engels. Bovendien lijkt het alleen 
goed in Internet Explorer te werken. 
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Dia 29 

Oktober 2014 © HCC-Seniorenacademie - Rob van Geuns 29

 

Indien “Aan” (in het paarse blok) wordt gekozen dan is via het groene blok nog een verdere 
differentiatie mogelijk. 
Let ook op het berichtje in de oranje balk bovenaan; dit is zelfs het geval als u als nee heeft 
gezegd! Nog een reden om Bing niet te gebruiken. 
 
Dia 30 

Standaard Apps
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(Na keuze van eerst “Zoeken en Apps” daarna “Standaard Apps”) 
Hiermee wordt ingesteld welk standaardprogramma of app gebruikt zal gaan worden als u 
dubbelklikt op een bestand van het aan gegeven type. Onderaan krijgt u ook nog de 
mogelijkheid voor een verdere bepaling op basis van de extensie van een bestand (koppeling 
naar bestandstype). 
Eventueel kan het volgende  verborgen plaatje worden getoond (hangt van toeschouwers af) 
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Dia 31 

Koppeling naar bestandstype
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Dia 32 

Privacy
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Dia 33 

Privacy
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(Na keuze van eerst “Privacy” daarna “Algemeen”) 
Via dit scherm en zijn subschermen is enorm veel persoonlijke informatie al of niet af te 
schermen. Aan het eind staat weer dezelfde verwijzing als reeds eerder besproken over 
privacy en Microsoft. 
 

Dia 34 

Privacy-instellingen
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Hier nog een aantal subschermen. De keuzes spreken voor zich en mijn advies is om alleen 
aan te geven waar het over gaat:  
Locatie (m.a.w. welke apps mogen gebruik maken van je locatie; houdt daarbij in de gaten 
dat je mogelijk aangeeft dat je met vakantie bent…) 
Webcam (welke apps mogen de camera bedienen): wie mag er naar je kijken! 
Microfoon: idem 
Andere apparaten: afhankelijk van wat er op het systeem is aangesloten. 
 
Bedenk bij dit alles dat dezelfde software voor PC’s, laptops, tablets en smartphones gebruikt 
kan worden 
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Dia 35 
 

Netwerk

Oktober 2014 © HCC-Seniorenacademie - Rob van Geuns 35

 

Dia 36 

Internetverbindingen

• Kabel naar router
- Snelste
- Vaste plaats

• Wifi
- Flexibel qua plaats
- Minder snel
- Minder veilig (buiten huis)

• Breedband (3G/4G)
- Meest flexibel qua plaats
- Minst snel (3G)
- Meestal data restricties
- Soms prijzig
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Eerst even een stukje theorie omdat steeds weer blijkt dat veel van onze toehoorders daar 
problemen mee hebben. 
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Dia 37 

Instellingen
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Via “Instellingen” (eerste plaatje) kan je naar het netwerken plaatje komen. Dit is te 
gebruiken bij draadloze verbindingen. 
Je ziet op het tweede plaatje welke netwerken beschikbaar zijn en welke nu actief is. Door op 
het gewenste netwerk te klikken kan je een verbinding opbouwen of verbreken.  
 
Bij het aanzetten van de vliegtuigstand wordt geen enkel draadloos signaal meer 
uitgezonden.   
 
Derde plaatje: Via CTRL-ALT-DEL, “Taakbeheer”, “Prestaties”, “Ethernet” krijg je een goed 
beeld van de activiteit van je Internet verbinding. 
 
Dia 38 

Verbindingen
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(Na keuze van eerst “Netwerk” daarna “Verbindingen”) 
Ook hier (eerste plaatje) zie je welk netwerk actief is; als je dan op de naam van het netwerk 
klikt (pijl) dan krijg je nadere informatie over deze verbinding. 
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Dia 39 

Thuisgroep
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(Na keuze van eerst “Netwerk” daarna “Thuisgroep”) 
Een thuisgroep is een groep pc's (incl. tablets) binnen een thuisnetwerk waarmee u uw 
bestanden en printers kunt delen. In een thuisgroep is delen eenvoudiger. U kunt 
afbeeldingen, muziek, video's, documenten en printers delen met andere personen in de 
thuisgroep regelbaar met de schuifjes in het plaatje.  
De beveiliging van de thuisgroep wordt ondersteunt door een wachtwoord (hier rood) 
 
Dia 40 

Tijd en Taal
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Hiermee zijn datum, tijd en taal in te stellen; we slaan dit verder over omdat het voor zich 
spreekt 
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Dia 41 

Toegankelijkheid
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Onder deze tab staan een aantal instellingsmogelijkheden die belangrijk kunnen zijn voor 
gebruikers met visuele of andere beperkingen. 
 
Dia 42 

Narrator (verteller)
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(Na keuze van eerst “Toegankelijkheid” daarna “Narrator”) 
Deze optie geeft de mogelijkheid om alle commando’s te laten voorlezen. Helaas is dat niet 
erg geschikt voor Nederlands. Niet gebruiken, dus. 
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Dia 43 

Vergrootglas
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(Na keuze van eerst “Toegankelijkheid” daarna “Vergrootglas”) 
Via deze optie is een deel van het scherm (loep) of het gehele scherm te vergroten.  
Er is nogal wat extra handigheid vereist om dit goed te kunnen gebruiken. Oefenen, dus. 
Bovendien neemt het nogal veel computerkracht; niet geschikt voor lichte systemen. 
 
 

Dia 44 

Hoog contrast
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(Na keuze van eerst “Toegankelijkheid” daarna “Hoog contrast”) 
Deze optie geeft een aantal mogelijkheden om het contrast op het scherm sterk te verhogen. 
Merk wel op dat sommige dingen daardoor niet of slecht leesbaar worden. 
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Dia 45 

Toetsenbord
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(Na keuze van eerst “Toegankelijkheid” daarna “Toetsenbord”) 
In het geval van een aanraakscherm kan hiermee het schermtoetsenbord automatisch 
worden gestart. 
Ook kunnen enkele toetsenbord functies worden ingesteld. Met name de wisseltoetsen en 
de filtertoetsen knoppen kunnen handig zijn voor mensen met bewegingsbeperkingen 
(tremor, parkinson) 
 
Dia 46 

Muis
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(Na keuze van eerst “Toegankelijkheid” daarna “Muis”) 
Aanpassing van hoe de muis er uitziet. 
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Dia 47 

Visuele opties
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(Na keuze van eerst “Toegankelijkheid” daarna “Meer opties”) 
 
 

Dia 48 

 

Bijwerken en 
herstellen
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Dia 49 

Windows update
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(Na keuze van eerst “Bijwerken en herstellen” daarna “Windows update”) 
Dit is de normale aanbevolen updatestatus van Windows: automatische installatie.   
Zie ook de status bij “kiezen hoe updates worden geïnstalleerd – 2e plaatje. 
 
Zo nu en dan zal het systeem vragen om opnieuw opgestart te worden na bepaalde updates. 
Indien het systeem echter zeer regelmatig wordt aan en uitgezet zal die boodschap niet vaak 
verschijnen. 
 
Dia 50 

Geschiedenis
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(Na keuze van eerst “Bijwerken en herstellen” daarna “Windows update” daarna klik op 
“Geschiedenis van uw updates weergeven”) 
Nuttig om eens te kijken of er niet te vaak mislukt staat. 
In het voorbeeld was het van zelf weer in orde gekomen, maar als er veel mislukt staat, hulp 
inroepen! 
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Dia 51 

Bestandsgeschiedenis
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(Na keuze van eerst “Bijwerken en herstellen” daarna “Bestandsgeschiedenis”) 
Hiermee is het automatisch maken van kopieën van bestanden in te stellen. Zoals vermeld 
gaat het hier om alle documenten, muziek, afbeeldingen en video’s. Dit is een mogelijk 
alternatief voor back-uppen. 
Daarnaast kan ook een complete back-up worden gemaakt via dit scherm. 
 
Dia 52 

Systeemherstel
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(Na keuze van eerst “Bijwerken en herstellen” daarna “Systeemherstel”) 
Misschien wel de grootste verbetering in Windows 8 t.o.v. eerdere Windows versie is de 
mogelijkheid om het systeem zichzelf te laten herstellen. Er zijn 2 herstelopties: 
- Vernieuwen:  hierbij wordt de software opnieuw geïnstalleerd zonder de data te 

veranderen 
- Recyclen: de PC terug naar fabrieksstand. Hierdoor verliest uw alle programma’s en alle 

data! 
 
De geavanceerde herstelopties zijn voor experts en worden hier niet verder besproken. 
Overigens is het ook voor de meeste gebruikers niet aanbevolen om de eerste 2  opties te 
gebruiken. 
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Dia 53 

Configuratiescherm
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Dia 54 

 

Configuratiescherm
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of

 

 

Dit is niet anders als bij eerdere Windows versies en hoeft hier niet besproken te worden. 
Memoreer nog even dat de instelling bepaalt welk van de 2 plaatjes getoond zal worden en 
dat de inhoud van het  bovenste scherm afhangt van wat er geïnstalleerd is. 
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Dia 55 
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Dia 56 

Algemene sneltoetsen
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Dia 57 

Windows 8 sneltoetsen
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Dia 58 

Aanraakcommando’s 
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Dia 59 

Aanraakcommando’s 

Oktober 2014 © HCC-Seniorenacademie - Rob van Geuns 59

 

 


