
Ctrl + 
 
Snel toetsen in combinatie met de windows toets is veel al wel bekend.  
Snel toetsen in combinatie met Ctrl is minder bekend. Ctrl + a, Ctrl + c en Ctrl + 
v wat inhoud selecteer alles, kopiër het geselecteerde en plak het gekopieerde 
selectie zullen nog wel gebruikt worden. 
Hele handige snel toetsen zijn Ctrl + f (zoeken of vervangen in het bestand), Ctrl 
+ Home (zet de cursor naar het begin van het bestand) en Ctrl + End (zet de 
cursor naar het einde van het bestand). 
Deze snel toetsen combinaties werken in alle programma’s van Microsoft, pdf-
jes, kladblok en internetpagina’s.  
Mogelijk werkt het in nog veel meer programma’s. 
De werking van Ctrl + f kan per programma afwijken. Nu AI beschikbaar is wordt 
deze sneltoets combinatie ook gebruikt om vanuit een zoek optie via AI op 
internet te gaan zoeken.  
 

 
Voorbeeld van Ctrl + F in Excel. 
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